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Sachbearbeiter Datenmanagement (m/w/d) Arbeitgeber
Kieserling Contract & Logistics
Wir bieten fiir Vollzeit: GmbH

¢ Einen interessanten, abwechslungsreichen & sicheren Arbeitsplatz in

. Arbeitspensum
Vollzeit

Vollzeit, Teilzeit

e Ein faires & plinktliches Gehalt Standorte
Hamburg
* Gewissenhafte Einarbeitung Verdtfentlichungsdatum

November 12, 2026

¢ Eine moderne Arbeitsumgebung und -Ausstattung

¢ 30 Urlaubstage pro Jahr

e 5 Tage pro Woche

¢ Arbeitshandy

Wir erwarten:

¢ |dealerweise Erfahrung in der Datenerfassung

* Gerne geben wir auch motivierten Quereinsteigern*Quereinsteigerinnen
eine Chance

¢ Gute EDV-Kenntnisse in den gédngigen MS-Office-Programmen

 Eine gewissenhafte, zuverlassige & schnelle Arbeitsweise

¢ Genauigkeit, Belastbarkeit sowie gutes Konzentrationsvermdgen

¢ Organisationsfahigkeit, Zuverlassigkeit, eigenstandige Arbeitsweise

e Zuverldssigkeit & Plnktlichkeit

Kieserling Contract & Logistics GmbH Kieserling Contract & Logistics GmbH
https://kieserling.de



e Teamfahigkeit

¢ Motiviertes und selbststédndiges Arbeiten

¢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Aufgaben:

» Unterstutze uns bei der korrekten Erfassung, Prifung und dem Abgleich
von Daten

Priife bereitgestellte Daten auf Vollstédndigkeit, Aktualitdt und Richtigkeit als
Grundlage fir unsere Audits

* Digitalisiere unsere Korrespondenzen

¢ Downloade Dokumente von diversen angeschlossenen Portalen und
validieren Dokumente

* Kléare Abweichungen und korrigiere sie

¢ Telefonate annehmen

Kieserling Contract & Logistics GmbH Kieserling Contract & Logistics GmbH
https://kieserling.de
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